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1. Cel instrukcji
Celem instrukcji jest zapoznanie dostawcy z wymaganym standardem awizacji dostaw przy uzyciu

kalendarza Outlook.

2. Informacje dotyczace awizacji dostaw.

2.1 Kazda dostawa materiatowa dostarczana do ARP E-Vehicles Sp. z 0.0. musi by¢ poprzedzona awizacjg
dostawy na 2 dni przed dostawa.

2.2 Dostawca dokonuje awizacji postepujac zgodnie z ponizszg instrukcja.

2.3 Przygotowang awizacje wraz z innymi wymaganymi dokumentami wysyta na adres e-mail

awizacja@arpev.pl.

3. Wpymagane dokumenty , ktdre powinny by¢ zatgczone w awizacji:
v" Scan dokumentéw dostawy wraz z informacjg o rodzaju opakowan (list przewozowy, Wz
dostawcy, specyfikacje dostawy specyfikacje opakowan, inne)
v" Dokumenty jakosciowe (protokoty odbioréw koricowych, atesty materiatowe, karty

gwarancyjne, karty charakterystyk materiatéw chemicznych

4. Instrukcja Obstugi dla Dostawcéw — Kalendarz Awizacja

Krok 1.

Po otrzymaniu kalendarza Awizacja od Dziatu Zakupow ARP E-Vehicles prosze dwukrotnie klikngé na
zatgcznik w lewym gérnym rogu ; w przypadku wystgpienia okienka pop-up — nalezy zezwoli¢ na
zaimportowanie kalendarza

E Kalendarz uzytkownika Awizacja.ics
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Kalendarz uzytkownika Awizacja

Dzien: 2024.02.16

Strefa czasowa: (UTC+01:00) Sarajewo, Skopie, Warszawa, Zagrzeb
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Krok 2.

W przypadku, gdy kalendarz nie uruchomi sie automatycznie, prosze wybrac kolejno w programie Outlook
sekcje Kalendarze -> Inne kalendarze -> Awizacja
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Krok 3.

Nalezy wybrac z kalendarza date awizacji klikajgc dwukrotnie w date; nastepnie nalezy wybra¢ w zaktadce
wydarzenia: Godzine oraz Tytut; tytut powinien sktadac sie z:

e nazwy firmy,
e numer zamodwienia/ WZ
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Krok 4.

W Asystencie planowania nalezy wybrac¢ opcje Dodaj uczestnikow
Plik Termin || Asystent planowania [ Wstawianie Formatowanie tekstu  Recenzja  Pomoc

£ 3 Odéwiez dostepnoéé }:1} Autowybor ~ :'Qi Dodaj uczestnikow D_ Dodaj pomieszczenia

Godzina rozpoczecia &r.13.03.2024 ] 0%00 -

Godzina zakohAczenia sr. 13.03.2024 E 09:30 -

Krok 5.

Nalezy w karcie Wybieranie uczestnikow i zasobow wpisac¢ adres e-mail: awizacja@arpev.pl
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Krok 6.
Do awizacji nalezy zatgczy¢ dokumenty , o ktorych jest mowa w pkt. 3.

Po zatwierdzeniu nalezy zakonczy¢ dodawanie awizacji wybierajgc opcje Wyslij

Krok 7.

W przypadku braku mozliwosci postepowania zgodnie z niniejszg instrukcjg Dostawca powinien ten fakt
zgtosic¢ pracownikowi Zakupéw, zeby uzgodnic inny rodzaj awizowania dostaw.
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